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УТВЕРЖДАЮ
                                                                                     Начальник Межрайонной ИФНС  
России № 20 по Самарской области 
______________Е.В. Макарова

от «___» _____________ 20___


Должностной регламент
Главного государственного налогового инспектора  отдела оперативного контроля Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области 

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы
(далее – гражданская служба)  главного государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области (далее – главного государственного налогового инспектора) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты». 
Регистрационный номер (код) должности–11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора:  осуществление контрольно-надзорной деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: учет и контроль за применением контрольно-кассовой техники.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области (далее – начальник инспекции).
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.


II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования. 
6.2. Требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
 6.3. Наличие базовых знаний: - знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); 
- знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
- знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:  
- Федеральный закон от 22 мая 2003 г. N 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации" (наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа");
- Федеральный закон от 11 ноября 2003 г. N 138-ФЗ "О лотереях";
- Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. N 244-ФЗ "О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";
-  Федеральный закон от 03 июня 2009 г. N 103-ФЗ "О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами"; 
- Федеральный закон от 27 июня 2011 г. N 161-ФЗ "О национальной платежной системе";
- Федеральный закон от 04 мая 2011 г. N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности"; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 05 июля 2004 г. N338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях"; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. N489 "Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2021 г. N1012 «О федеральном государственном контроле (надзоре) за проведением лотерей»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2013 г. N 75 "Об утверждении Положения о государственном надзоре в области организации и проведения азартных игр";
- Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. N132н "Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения"; 
- Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. N133н "Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей";
- Приказ Минфина России от 29 июня 2012 г. N 94н "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации"; 
- Приказ Минфина России от 22 июля 2013 г. N 69н "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по ведению Государственного реестра контрольно-кассовой техники"; 
- Федеральный закон от 1 декабря 2007 г. N 315-ФЗ "О саморегулируемых организациях";
 - Федеральный закон от 22 декабря 2008 г. N 268-ФЗ "Технический регламент на табачную продукцию";
-  Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
- Федеральный закон от 4 мая 2011 г. N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2008 г. N 724 "Об утверждении порядка ведения государственного реестра саморегулируемых организаций";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2010 г. N 27 "О специальных марках для маркировки табачной продукции";
-  Постановление Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 г. N 1202 "Об утверждении Положения о государственном надзоре за деятельностью саморегулируемых организаций";
- постановление Правительства Российской Федерации от 15 марта 2017 г. N 296 "Об утверждении Правил выдачи и учета документов, подтверждающих факт осуществления расчетов в отдаленных или труднодоступных местностях между организацией или индивидуальным предпринимателем и покупателем (клиентом) без применения контрольно-кассовой техники";
Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
6.4.2. Иные профессиональные знания: основы налогообложения, общие положения о налоговом контроле, принципы налогового администрирования, основы бухгалтерского и налогового учета, принципы формирования налоговой системы Российской Федерации, принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации.
6.5. Наличие функциональных знаний: 
- понятие, способы и технологии осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля, виды контроля;
- принципы защиты прав подконтрольных лиц;
- виды, порядок организации и осуществления мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований;
- обязанности и ограничения при проведении мероприятий по контролю;
- виды и основные характеристики мероприятий по контролю;
- порядок организации и осуществления мероприятий по контролю без взаимодействия;
- порядок организации и осуществления плановых проверок, формирования ежегодного плана проведения плановых проверок;
- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;
- основания проведения и особенности внеплановых проверок, контрольных закупок, согласование их проведения с органами прокуратуры;
- порядок, этапы, инструменты организации и проведения проверки, контрольной закупки;
- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;
- меры, принимаемые по результатам проверки.
6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями. 
6.7. Наличие профессиональных умений: умение работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных. 
6.8. Наличие функциональных умений: 
- организация мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и мероприятий по контролю;
- формирование и ведение реестров и иных информационных ресурсов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
- проведение мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований;
- проведение мероприятий по контролю без взаимодействия;
- проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок;
- проведение плановых и внеплановых выездных проверок, контрольных закупок;
- осуществление контроля исполнения предписаний и решений контрольно-надзорных органов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.04 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел оперативного контроля Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области, главный государственный налоговый инспектор обязан:
8.1.	 осуществлять работу по соблюдению законодательства о применении контрольно-кассовой техники сотрудниками отдела;
8.2.	 неукоснительно выполнять письменные и устные распоряжения начальника и заместителя начальника отдела;
8.3.	 соблюдать единые требования работы с документами, в том числе с использованием технических средств;
8.4.	 осуществлять контроль полноты и достоверности федеральных информационных ресурсов; 
8.5.	 осуществлять взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
8.6.	осуществлять контроль за правильностью оформления документов;
8.7. не разглашать полученные в ходе работы сведения, составляющие налоговую тайну. При работе со сведениями, составляющие налоговую тайну строго руководствуется инструктивными материалами по порядку работы со сведениями, составляющими налоговую тайну;
8.8.	обеспечивать рассмотрение в установленные сроки писем, заявлений и жалоб граждан сотрудниками отдела по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
8.9.	соблюдать правила внутреннего распорядка, технику безопасности, в том числе при работе с ЭВМ, правила пожарной безопасности;
8.10.	обеспечивать строгое соблюдение законных интересов налогоплательщиков;
8.11.	оказывать помощь сотрудникам отдела оперативного контроля, требовать соблюдения должностных обязанностей специалистами отдела, докладывать начальнику отдела о нарушении ими своих должностных обязанностей;
8.12.	осуществлять контроль применения мер принудительного взыскания в отношении лиц, имеющих задолженность по уплате штрафов;
8.13.	информировать начальника отдела о выявленных при исполнении служебных обязанностей нарушениях действующего законодательства;
8.14.	выполнять другие поручения начальника отдела, связанные с его профессиональной деятельностью;
8.15.	осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России;
8.16.	осуществлять контроль устранения нарушений и недостатков, выявленных в соответствии с порядком внутреннего аудита налоговых органов;
8.17.	соблюдать правила информационной безопасности при работе с федеральными информационными ресурсами. 
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:
9.1. знакомиться  с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой государственной должности государственной службы, критерии оценки качества работы и условия продвижения по службе, а также на организационно-технические условия, необходимые для исполнения должностных обязанностей;
9.2. получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а также вносить предложения по совершенствованию деятельности отдела в рамках своей компетенции;
9.4. знакомиться с решениями начальника инспекции, связанными с выполнением им должностных обязанностей;
9.5.	   вести переписку с учреждениями и организациями по вопросам, входящим в его должностные обязанности (по поручению начальника отдела);
9.6.	 визировать документы в пределах своей компетенции;
9.7.	  вести в установленном порядке делопроизводство и хранение документов, осуществлять их передачу на архивное хранение;
9.8.	  вносить на рассмотрение руководству инспекции предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящим должностным регламентом обязанностями;
9.9.	работать с сетью «Интернет»;
9.10.	вносить  предложения по совершенствованию административного  законодательства;
9.11.	иметь доступ к работе с персональными данными;
9.12.	являться удаленным пользователем федеральным информационным ресурсам и сервисам,  сопровождаемым ФКУ Налог-Сервис» ФНС России;
9.13.	Исходя из установленных полномочий, главный государственный налоговый инспектор имеет право:
-	для осуществления своей деятельности получать от структурных подразделений налоговой инспекции необходимые сведения, справки, и иные документы, находящиеся в их использовании и на хранении;
-	привлекать сотрудников инспекции с согласия руководителей структурных  подразделений для подготовки проектов инструкций и других документов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых  отделом оперативного контроля в соответствии с возложенными на него обязанностями;
Основные права главного государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области  определены статьей 14 Федерального Закона от 27.07.04 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 
10.  Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 №506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением о Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области , Положением об отделе оперативного контроля, приказами УФНС России по Самарской области, приказами Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области, поручениями руководства Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области, инструкциями на рабочие места по исполнению обязанностей, возложенных на отдел.
11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, главный государственный налоговый инспектор может быть привлечен к ответственности:
- за действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;
- за разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
- за причиненный имущественный ущерб;
- за несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
- за несоблюдение Служебного распорядка инспекции;
- за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы.


IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан
 самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей  главный государственный налоговый инспектор  отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
12.1. организации работы отдела по реализации возложенных на него задач;
12.2. возникающим при выполнении должностных обязанностей, изложенных в данном регламенте;
12.3. участия в рассмотрении акта, служебной записки, служебного письма, отчета, плана, доклада и т.д.;
12.4. информирования начальника отдела для принятия им соответствующего решения;
12.5. заверять надлежащим образом копию какого-либо документа.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
13.1. контроля исполнения сотрудниками должностных обязанностей и поручений;
13.2. согласования представляемых на рассмотрение руководству Инспекции проектов документов, содержащих вопросы, относящиеся к компетенции отдела. 

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать  при подготовке проектов нормативных правовых актов и(или) 
проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
14.1. нормативных  актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части организационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам, касающимся деятельности отдела.
15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
15.1 положений об инспекции и отделе;
15.2 графика отпусков гражданских служащих отдела;
15.3 иных актов по поручению  руководства инспекции.
В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции вправе принимать или принимает решение по вопросам методологического, материально-технического, организационного обеспечения.
 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.02 №885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.04 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции выполняет обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Межрайонной ИФНС России № 20 по Самарской области :
- по осуществлению личного приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения обращений граждан, принятию по ним решений и направлению заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.
IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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